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Dados da Disciplina 

 

Carga Horária: 90 Horas.  

Professora: Sandra Mariano 

 

Ementa 

 

Atividade de caráter educativo e complementar ao ensino, com a finalidade de integrar o 

discente em um ambiente profissional, bem como prepará-lo profissionalmente para o 

exercício da sua atividade de formação. 

 

Objetivos 

 

 Apresentar o regulamento de estágio do curso de Processos Gerenciais. 

 Apresentar o cronograma de acompanhamento de estágio.  

 Buscar integrar o discente em um ambiente profissional.  

 Proporcionar o conhecimento fundamental das relações do mercado de trabalho.  

 Oferecer bases preparar o discente profissionalmente para o exercício da sua atividade 

de formação.  

 Discutir as principais contribuições da formação do estudante para o mercado de 

trabalho.  

 Discutir contribuições e limitações do estágio supervisionado. 

 Ampliar a compreensão das regras do mercado de trabalho.  



 

Cronograma 
 

Aulas Atividades 

Aula 1 Apresentação: disciplina, plano de ensino e proposta de trabalho.  

Aula 2 Regulamento de estágio e formulários para universidade, organizações, estudantes. 

Aula 3 Entrega do Anexo I - Ficha de Cadastro - Estágio Curricular Supervisionado 

Aula 4 Discutir como elaborar o plano de estágio supervisionado 

Aula 5 Entrega do Anexo II - Plano de Atividades - Estágio Curricular Supervisionado 

Aula 6 Informações para celebração do Convênio - Empresas interessadas em celebrar 

Convênio para oferta de Estágios aos alunos da UFF, nas áreas abrangidas pelos 

Cursos oferecidos, deverão apresentar documentação necessária para sua 

regulamentação.  

 Convênio UFF - Empresas Privadas 

 Convênio UFF - ONG's e OSCIP's 

 Convênio UFF - Instituições de Ensino 

 Convênio UFF - Instituições Públicas 

Disponível em < http://www.uff.br/?q=convenios-modelos-de-documentos-no-grupo-

estagios >. 

Aula 7 Termo de Compromisso de Estágio (TCE)  a serem preenchidos pelas empresas, 

entidades de integração entre outros, a fim de efetivar um novo/aditivo compromisso 

de estágio. Modelos de termos de compromisso de Estágio.  

Disponível em < http://www.uff.br/?q=node/4978 >. 

Aula 8 Entrega do Anexo II - Plano de Atividades - Estágio Curricular Supervisionado. 

Aula 9 Acompanhamento do estágio. 

Aula 10 Acompanhamento do estágio. 

Aula 11 Acompanhamento do estágio. 

Aula 12 Acompanhamento do estágio. 

Aula 13 Construção do memorial do aluno - relatório de estágio supervisionado 

Aula 14 Entrega do Anexo III - Avaliação do Supervisor - Estágio Curricular Supervisionado 

Aula 15 Avaliação do estágio com o estudante 

 

http://www.uff.br/sites/default/files/nova_minuta_convenio_ongs_ocips_4.doc
http://www.uff.br/?q=convenios-modelos-de-documentos-no-grupo-estagios
http://www.uff.br/?q=convenios-modelos-de-documentos-no-grupo-estagios
http://www.uff.br/?q=node/4978


Avaliação 

  

A avaliação da disciplina incluirá o acompanhamento das atividades realizadas durante a 

disciplina:  

 

1. Avaliações individuais e parciais. 

i. Entrega do Anexo II - Plano de Atividades - Estágio Curricular Supervisionado 

(20%). 

ii. Entrega do Anexo II - Plano de Atividades - Estágio Curricular 

Supervisionado. (30%). 

iii. Entrega do Anexo III - Avaliação do Supervisor - Estágio Curricular 

Supervisionado. (50%). 
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