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CONTEÚDO DE ESTUDOS 

ADMINISTRAÇÃO 

NOME DA DISCIPLINA/ATIVIDADE CÓDIGO CRIAÇÃO     ( X ) 

FERRAMENTAS DIGITAIS E NEGÓCIOS STE00027 ALTERAÇÃO: NOME  (   )  CH (   ) 

DEPARTAMENTO/COORDENAÇÃO DE EXECUÇÃO: EMPREENDEDORISMO E GESTÃO 

CARGA HORÁRIA TOTAL: 30                                    TEÓRICA:  6H             PRÁTICA: 24H          ESTÁGIO:   

DISCIPLINA/ATIVIDADE:  OBRIGATÓRIA   (  )                 OPTATIVA   ( X )                                       AC   (     ) 

OBJETIVOS DA DISCIPLINA/ATIVIDADE: 

Propiciar, em ambiente de laboratório de informática ou equivalente, a prática dos conceitos apresentados. 

Apresentar ao aluno os fundamentos para uso profissional de ferramentas eletrônicas de produtividade, tais 

como processador de texto, planilha eletrônica, gerador de apresentações e banco de dados. 

Criar, com as ferramentas eletrônicas abordadas e outras eventualmente de domínio do aluno, um sistema de 

informações rudimentar para a operação e gestão de um negócio. 

Objetivos específicos: 

-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de processadores de texto; 

-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de planilhas eletrônicas; 

-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de geradores de apresentações; 

-Apresentar e praticar serviços online de diversas naturezas – armazenamento, produtividade, negócios, 

colaboração etc; 

-Apresentar e praticar os fundamentos de ferramentas de buscas na internet e sua otimização. 

DESCRIÇÃO DA EMENTA: 

Automação de escritório: processador de texto, planilha eletrônica, gerador de apresentações e bancos de 

dados; Internet; Web; Correio eletrônicos; Páginas e portais na web; Sistemas de informações; Serviços online; 

Ferramentas de busca; Otimização de ferramentas de busca. 
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PERIN, Edson. TI para negócios – Como fazer a tecnologia trabalhar pelo seu sucesso e de sua empresa. São 

Paulo: Netpress Books, 2010. 
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