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CONTEUDO DE ESTUDOS

ADMINISTRACAO

NOME DA DISCIPLINA/ATIVIDADE CobiGo CRIACAO (X)

FERRAMENTAS DIGITAIS E NEGOCIOS STE00027 ALTERAGAO: NOME ( ) CH( )

DEPARTAMENTO/COORDENAGCAO DE EXECUCAO: EMPREENDEDORISMO E GESTAO

CARGA HORARIA TOTAL: 30 TEORICA: 6H PRATICA: 24H ESTAGIO:

DISCIPLINA/ATIVIDADE: OBRIGATORIA () OPTATIVA (X) AC ()

OBJETIVOS DA DISCIPLINA/ATIVIDADE:

Propiciar, em ambiente de laboratério de informatica ou equivalente, a pratica dos conceitos apresentados.

Apresentar ao aluno os fundamentos para uso profissional de ferramentas eletrénicas de produtividade, tais
como processador de texto, planilha eletrénica, gerador de apresentacdes e banco de dados.

Criar, com as ferramentas eletronicas abordadas e outras eventualmente de dominio do aluno, um sistema de
informacdes rudimentar para a operacao e gestdo de um negdcio.

Objetivos especificos:

-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de processadores de texto;
-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de planilhas eletrénicas;
-Apresentar e praticar os fundamentos do uso de geradores de apresentacdes;

-Apresentar e praticar servigos online de diversas naturezas — armazenamento, produtividade, negécios,
colaboracdo etc;

-Apresentar e praticar os fundamentos de ferramentas de buscas na internet e sua otimizagéo.

DESCRICAO DA EMENTA:

Automacdo de escritério: processador de texto, planilha eletrénica, gerador de apresentacGes e bancos de
dados; Internet; Web; Correio eletronicos; Paginas e portais na web; Sistemas de informacdes; Servigos online;
Ferramentas de busca; Otimizacao de ferramentas de busca.
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Informacéo. LTC, 2011.
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